
«Утверждаю» СГ~
Заместитель Главы муниципального района «Сретенский район» по во­
просам образования - Начальник Управления образованием
________________________ _ / Ельчина С.Н.
«18» декабря 2020 года

План-график Управления образованием администрации муниципального района «Сретенский район» 
Забайкальского края на январь 2021 года

Понедельник, 04.01 Вторник, 05.01 Среда, 06.01 Четверг, 07.01 Пятница, 01.01/08.01
Работа образовательных орга­
низаций в период зимних ка­
никул. Проведение меропри­
ятий по плану ОО.

Отв. Зеленовская Е.Г., 
руководители ОО

Работа образовательных организаций 
в период зимних каникул. Проведе­
ние мероприятий по плану ОО.

Отв. Зеленовская Е.Г., 
руководители ОО

Работа образовательных организа­
ций в период зимних каникул. Про­
ведение мероприятий по плану 
ОО.

Отв. Зеленовская Е.Г., 
руководители ОО

Работа образовательных организаций в 
период зимних каникул. Проведение 
мероприятий по плану ОО.

Отв. Зеленовская Е.Г., 
руководители ОО

Работа образовательных органи­
заций в период зимних каникул. 
Проведение мероприятий по 
плану ОО.

Отв. Зеленовская Е.Г., 
руководители ОО

Понедельник, 11.01 Вторник. 12.01 Среда, 13.01 Четверг, 14.01 Пятница, 15.01
Планёрка УО в 10-00.

Отв.: Ельчина С.Н.

Отчет СЗВ-М за декабрь 2020 г. 
Работа с документацией, оформление 
дел на хранение в архив 
Работа с текущей документацией

Отв. Бянкина Ж.С.

Отчет П4-НЗ за 4 квартал 2020 г. 
Работа с дофаденищей, офсрмшние дел на 
хранение в фхив
Работа с текущей документацией 

Отв. Бянкина Ж.С.

Участие команды школьников в ре­
гиональном этапе олимпиады по ли­
тературе.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Коллегия «Анализ работы 
Управления образованием за
2020 год, рассмотрение плана 
работы на 2021 год. Основные 
задачи и направления работы 
Управления образованием в
2021 году».

Отв.Ельчина С.Н.
Подготовка документов на 
участие команды школьни­
ков в региональном этапе 
олимпиады по литературе.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Подготовка документов на участие 
команды школьников в региональ­
ном этапе олимпиады по русскому 
языку.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Проверка ОО исполнения муници­
пальными требований (ограниче­

ний).
Отв. Ельчина С.Н., 

специалисты УО

Отчёт в МОН и МП «Об организа­
ции обучения в ОО»

Отв. Александрова Н.А.

Участие команды школьников в 
региональном этапе олимпиады 
по русскому языку.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Заседание РМО учителей дистанци­
онного обучения. Рассылка пригла­
шений по школам района для со­
трудничества и дальнейшей работе 
по курсам дистанционного обучения. 
Обсуждение курсов для детей в ди­
станционной системе

Отв. Козырев А. С., 
методисты РМК

Мониторинг показателя занятости 
обучающихся дополнительным 
образованием (в том числе несо­
вершеннолетних, состоящих на 
различных видах учета)
(по итогам 4 квартала 2020 г.)

Отв. Зеленовская Е.Г., 
руководители ОО

Отчёт в МОН и МП «Сводная 
информация о заболевших COVID- 
19 и выздоровевших работниках ОО» 

Отв. Афанасьева И.И.., 
специалисты УО

Отчет в ГУ «Центр «Семья» о 
завершении дополнительного 
срока социально­
психологического тестирования 
2020 г.

Отв. Зеленовская Е.Г.

16-18.01. Участие команды 
школьников в региональном 
этапе олимпиады по информа­
тике.

Отв. Н.А. Александрова,



руководители ОО
Подготовка документов на участие 
команды школьников в региональ­
ном этапе олимпиады по информа­
тике.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Подготовка документов на участие 
команды школьников в региональ­
ном этапе олимпиады по химии.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Отчёт в МОН и МП «Сводная 
информация об исполнении 
муниципальными образова­
тельными организациями тре­
бований (ограничений)»

Отв. Ельчина С.Н., 
специалисты УО

Отдел опеки 
и попечительства:

Отдел опеки 
и попечительства:

Отдел опеки 
и попечительства:

Отдел опеки 
и попечительства:

Отдел опеки 
и попечительства:

1 Прием граждан с 08:45 до 
17:00 ч.
2. Работа с документами. 
Подготовка ответов в орга­
низации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со струк­
турами совета профилакти­
ки.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

1. Работа с документами. Подготовка 
ответов в организации.
2. Работа с базами.
3. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С. 

5. Работа с УФССП по защите прав и 
интересов опекаемых несовершенно­
летних.

Отв. Бодагова М.С.

1. Прием граждан с 08:45 до 17:00 
ч.
2. Работа с документами. Подго­
товка ответов в организации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

1. Прием граждан по жилищным во­
просам с 08:45 до 12:00 ч.
2. Работа с документами. Подготовка 
ответов в организации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

1. Работа с документами. Под­
готовка ответов в организации.
2. Работа с базами.
3. Взаимодействие со структу­
рами совета профилактики.
4. Обследования жилищно­
бытовых условий семей нахо­
дящихся на учете.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

Внесение сведений в базу РИС. Подготовка приказов по ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ. Отв.: Афанасьева И.И., Пономарева Г.В.
Сбор статистического отчёта «85-К». Отв.: Пономарева Г.В.
Корректировка данных в Е-услугах и СГО. Отв.: Руководители ОО, специалисты УО
Проведение консультаций для родителей, имеющих детей от 0 до 18 лет. Отв.: Пономарева Г.В.
Координация работы ППК в ОО. Отв.: Пономарева Г.В.
Отчет СЗВ-СТАЖ за 2020 г. Отв. БянкинаЖ.С.
Оформление дел на хранение в архив. Работа с текущей документацией. Отв. Бянкина Ж.С.
Сбор статистического отчета 1-ДО. Отв. Зеленовская Е.Г.
Школьный этап Декабристских чтений «Во глубине сибирских руд» Отв. методист РМК Кархова О.Н., руководители ОО
Регистрация участников Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика» на сайте и подготовка к Конкурсу (школьный этап).

Отв. методист РМК Кархова О.Н., руководители ОО
Ежедневный сбор данных посещаемости ДОУ в рамках COVID-19 с передачей информации в МО Отв.: Пономарева Г.В.

Понедельник, 18.01 Вторник, 19.01 Среда, 20.01 Четверг, 21.01 Пятница, 22.01
Планёрка УО в 10-00.

Отв. : Ельчина С.Н.

Совещание руководителей, замести­
телей директоров по УВР ОО 
«Некоторые итоги работы Управле­
ния образованием в 2020 году, ос­
новные направления на 2021 год».

Проверка ОО исполнения муници­
пальными требований (ограниче­
ний).
Отв. Ельчина С.Н.,

специалисты УО

Обследование детей на ТПМПК на 
базе Управления образованием.

Отв.: Пономарева Г.В., 
Афанасьева И.И., 

специалисты ТПМПК

Участие ОО в Региональных 
краеведческих чтениях -  
2020/2021 «Признав полезным 
некоторым частям Восточной 
Сибири дать новое устрой-



Отв. Ельчина С.Н., 
Афанасьева И.И.

ство...», посвященные 170- 
летию образования Забайкаль­
ской области».

Отв. Кархова О.Н., 
руководители ОО

16-18.01. Участие команды 
школьников в региональном 
этапе олимпиады по инфор­
матике.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Участие команды школьников в ре­
гиональном этапе олимпиады по 
химии.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Участие команды школьников в 
региональном этапе олимпиады по 
химии.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Отчёт в МОН и МП «Об организации 
обучения в ОО»

Отв. Александрова Н.А .

Отчёт в МОН и МП «Сводная 
информация об исполнении 
муниципальными образова­
тельными организациями тре­
бований (ограничений)»

Отв. Ельчина С.Н., 
специалисты УО

Отчёт в МОН и МП «Сводная 
информация о заболевших COVID-19 
и выздоровевших работниках ОО»

Отв. Афанасьева И.И.., 
специалисты УО

Подготовка документов на 
участие команды школьни­
ков в региональном этапе 
олимпиады по ОБЖ.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Подготовка документов на участие 
команды школьников в региональ­
ном этапе олимпиады по физике.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Подготовка документов на участие 
команды школьников в региональ­
ном этапе олимпиады по биологии.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Участие команды школьников в реги­
ональном этапе олимпиады по ОБЖ.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Участие команды школьников 
в региональном этапе олимпи­
ады по ОБЖ.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Заседание комиссии по распреде­
лению мест в ДОУ 

Отв. Пономарева Г.В.

Подготовка документов на участие 
команды школьников в региональном 
этапе олимпиады по астрономии.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

23,25.01 Участие команды 
школьников в региональном 
этапе олимпиады по физике.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО



Отдел опеки 
и попечительства:

Отдел опеки 
и попечительства:

Отдел опеки 
и попечительства:

Отдел опеки 
и попечительства:

Отдел опеки 
и попечительства:

1..Прием граждан с 08:45 до 
17:00 ч.
2. Работа с документами. 
Подготовка ответов в орга­
низации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со струк­
турами совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

5. Работа с УФССП по защи­
те прав и интересов опекае­
мых несовершеннолетних.

Отв. Бодагова М.С

1. Работа с документами. Подготовка 
ответов в организации.
2. Работа с базами.
3. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

4. Рейд -  проверка условий прожи­
вания опекаемых несовершеннолет­
них (г. Сретенск)

1. Прием граждан с 08:45 до 17:00 
ч.
2. Работа с документами. Подго­
товка ответов в организации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С. 

5. Годовой отчет опекуна или по­
печителя о хранении, об использо­

вании имущества несовершенно­
летнего подопечного и об управле­

нии таким имуществом 
отв. Сидоренкова Н.С.

1. Прием граждан по жилищным во­
просам с 08:45 до 12:00 ч.
2. Работа с документами. Подготовка 
ответов в организации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

1. Работа с документами. Под­
готовка ответов в организации.
2. Работа с базами.
3. Взаимодействие со структу­
рами совета профилактики.
4. Обследования жилищно­
бытовых условий семей нахо­
дящихся на учете.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

Внесение сведений в базу РИС. Подготовка приказов по ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ. Отв.: Афанасьева И.И., Пономарева Г.В.
Сбор статистического отчёта «85-К». Отв.: Пономарева Г.В.
Корректировка данных в Е-услугах и СГО. Отв.: Руководители ОО, специалисты УО
Проведение консультаций для родителей, имеющих детей от 0 до 18 лет. Отв.: Пономарева Г.В.
Координация работы ППК в ОО. Отв.: Пономарева Г.В.
Сбор статистического отчета 1-ДО. Отв. Зеленовская Е.Г.
Муниципальный этап Декабристских чтений «Во глубине сибирских руд» Отв. методист РМК Кархова О.Н.
Участие ОО в региональном конкурсе чтецов «А у нас в Забайкалье сопки малиновые!», посвященный 170-летию Забайкальской области

Отв. методист РМК Кархова О.Н., руководители ОО
Ежедневный сбор данных посещаемости ДОУ в рамках COVID-19 с передачей информации в МО Отв.: Пономарева Г.В.

Понедельник, 25.01 Вторник, 26.01 Среда, 27.01 Четверг, 28.01 Пятница, 29.01
Планёрка УО в 10-00.

Отв. : Ельчина С.Н.

День Управления образованием в 
МОУ «Чикичейская ООШ».

Отв.: Ельчина С.Н.

Организация мероприятий в обра­
зовательных учреждениях, посвя­
щенных:
- Дню полного освобождения Ле­
нинграда от фашистской блокады 
(1944г.);
- Международному дню памяти 
жертв Холокоста.

Отв. Зеленовская Е.Г., 
руководители ОО

26,28.01 Участие команды школьни­
ков в региональном этапе олимпиады 
по биологии.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Организация мероприятий в 
образовательных учреждениях 
ко Дню полного освобождения 
Ленинграда от фашистской 
блокады (1944г.)

Отв. Зеленовская Е.Г., 
руководители ОО



23,25.01 Участие команды 
школьников в региональном 
этапе олимпиады по физике.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

26,28.01 Участие команды школьни­
ков в региональном этапе олимпиа­
ды по биологии.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Проверка ОО исполнения муници­
пальными требований (ограниче­

ний).
Отв. Ельчина С.Н., 

специалисты УО

Отчёт в МОН и МП «Об организации 
обучения в ОО»

Отв. Александрова Н.А .

Отчёт в МОН и МП «Сводная 
информация об исполнении 
муниципальными образова­
тельными организациями тре­
бований (ограничений)»

Отв. Ельчина С.Н., 
специалисты УО

Отчёт в МОН и МП «Сводная 
информация о заболевших COVID-19 
и выздоровевших работниках ОО»

Отв. Афанасьева И.И.., 
специалисты УО

Подготовка документов на 
участие команды школьни­
ков в региональном этапе 
олимпиады по экономике.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Подготовка документов на участие 
команды школьников в региональ­
ном этапе олимпиады по праву.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Участие команды школьников в 
региональном этапе олимпиады по 
астрономии.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Подготовка документов на участие 
команды школьников в региональном 
этапе олимпиады по обществозна- 
нию.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Участие команды школьников 
в региональном этапе олимпи­
ады по экономике.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

РМО учителей химии на базе 
МОУ «Кокуйская СОШ № 1» (ди­
станционный формат).

Отв. Тарасова О.С., 
Колесникова Е.В.

30.01. Участие команды школь­
ников в региональном этапе 
олимпиады по праву.

Отв. Н.А. Александрова, 
руководители ОО

Отдел опеки 
и попечительства:

1.Прием граждан с 08:45 до 
17:00 ч.
2. Работа с документами. 
Подготовка ответов в орга­
низации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со струк­
турами совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

5. Мониторинг по общим 
показателям выявления де- 
тей-сирот и детей оставших­
ся без попечения родителей 
и их устройство на воспита­
ния в семью на территории 
Забайкальского края.

Отв. Красикова Е.В.,

Отдел опеки 
и попечительства:

1. Работа с документами. Подготовка 
ответов в организации.
2. Работа с базами.
3. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

4. Проведение контрольного обсле­
дования условий проживания под­
опечных в приемных семьях опеку­
нов / попечителей в г. Сретенск

Отдел опеки 
и попечительства:

1. Прием граждан с 08:45 до 17:00 
ч.
2. Работа с документами. Подго­
товка ответов в организации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

Отдел опеки 
и попечительства:

1. Прием граждан по жилищным во­
просам с 08:45 до 12:00 ч.
2. Работа с документами. Подготовка 
ответов в организации.
3. Работа с базами.
4. Взаимодействие со структурами 
совета профилактики.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.

5. Работа с УФССП по защите прав и 
интересов опекаемых несовершенно­
летних.

Отв. Бодагова М.С.

Отдел опеки 
и попечительства:

1. Работа с документами. Под­
готовка ответов в организации.
2. Работа с базами.
3. Взаимодействие со структу­
рами совета профилактики.
4. Обследования жилищно­
бытовых условий семей нахо­
дящихся на учете.

Отв. Красикова Е.В., 
Шапелюк Ю.А., 

Бодагова М.С. 
Сидоренкова Н. С.



орректировка данных в Е-услугах и СГО. Отв.: Руководители ОО, специалисты У О
роведение консультаций для родителей, имеющих детей от 0 до 18 лет. Отв.: Пономарева Г. В.
роверка и координация работы ППК в ОО. Отв.: Пономарева Г.В.

несение сведений в базу РИС. Подготовка приказов по ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ. Отв.: Афанасьева И.И., Пономарева Г.В.

1униципальный этап Декабристских чтений «Во глубине сибирских руд» Отв. методист РМККархова О.Н., руководители ОО

Муниципальный этап заочного гумманитарно-просветительского конкурса «Полиция Забайкалья -  вчера и сегодня» Отв. методист Кархова О.Н.

ежедневный сбор данных посещаемости ДОУ в рамках COVID-19 с передачей информации в МО Отв.: Пономарева Г.В.

Заместитель начальника Управления образованием администрации 
муниципального района «Сретенский район»

jj
И.И. Афанасьева


